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Excel — kivijalka kuntoon
N .

Mita:
Koulutuksessa tutustumme Excelin perusteihin, kasitteisiin ja toimintoihin. Kdymme lapi,
miten Excel kasittelee eri tietotyyppeja, kuten tekstia tai lukuja. Opiskelemme
peruslaskennan lisaksi tydskentelya nopeuttavia asioita, kuten Shift- ja Control-
nappainten hyddyntamista valintojen tekemisessa tai kopioinnissa. Koulutuksen kesto on
3 tuntia.

Kenelle tarkoitettu:
Excel-kayttdjille, jotka haluavat opiskella tai kerrata perusasiat ja tehostaa paivittadista
kayttoa. Opit perusteet seka uusia toimintoja. Saat kdytannon vinkkeja nopeuttamaan
tyoskentelyasi.
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* Solujen tietotyypit

* Solumuotoilut

* Aluevalinnat

* Tayttékahvan kayttaminen

* Shift- ja Control-ndappdinten kaytto valinnoissa ja kopioinnissa
* Peruslaskenta

* Soluviittaukset
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