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Mitä:
Koulutuksessa tutustumme Excelin perusteihin, käsitteisiin ja toimintoihin. Käymme läpi,
miten Excel käsittelee eri tietotyyppejä, kuten tekstiä tai lukuja. Opiskelemme
peruslaskennan lisäksi työskentelyä nopeuttavia asioita, kuten Shift- ja Control-
näppäinten hyödyntämistä valintojen tekemisessä tai kopioinnissa. Koulutuksen kesto on
3 tuntia.

Kenelle tarkoitettu:
Excel-käyttäjille, jotka haluavat opiskella tai kerrata perusasiat ja tehostaa päivittäistä
käyttöä. Opit perusteet sekä uusia toimintoja. Saat käytännön vinkkejä nopeuttamaan
työskentelyäsi.

Sisältö:
• Solujen tietotyypit
• Solumuotoilut
• Aluevalinnat
• Täyttökahvan käyttäminen
• Shift- ja Control-näppäinten käyttö valinnoissa ja kopioinnissa
• Peruslaskenta
• Soluviittaukset




