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Mitä:
Koulutuksessa tutustumme Teamsin käsitteisiin ja toimintoihin. Käymme läpi, miten
Teams toimii viestintä- ja tiedostoalustana. Kokous- ja keskustelutoimintojen lisäksi
tutustumme tiedostojen tallennuspaikkoihin OneDriveen ja SharePointiin, jotka ovat
kytköksissä Teamsiin. Varmistetaan myös, että tallentamisen lisäksi tiedostojen
yhteiskäyttö ja jakaminen onnistuu turvallisesti. Koulutuksen kesto on 3 tuntia.

Kenelle tarkoitettu:
Kaikille, jotka haluavat käyttää Teamsia päivittäisessä työskentelyssä, hyödyntää
monipuolisesti Teamsin keskustelu- ja kokoustoimintoja sekä yhteiskäyttää ja jakaa
tiedostoja.

Teams:
• Teamsin käyttöliittymä
• Tiimit - tiimien luominen
• Kanavat ja keskustelut - sujuvaa viestintää
• Teams ja tiedostot - tiedostot kanavalla ja
yhteiskäyttö

OneDrive:
• Omien tiedostojen tallennuspaikka
• OneDrive tietokoneen
resurssienhallinnassa
• Selaimen kautta käyttäminen
• Tiedostojen turvallinen jakaminen

SharePoint:
• Yhteisten tiedostojen tallennuspaikka
• Kansioiden synkronointi omalle
tietokoneelle
• SharePointin lisätoiminnot




