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PowerPoint — kivijalka kuntoon
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Mita
Koulutuksessa tutustumme PowerPointin perusteihin, kasitteisiin ja toimintoihin.
Kaymme lapi, miten PowerPointissa luodaan ja muokataan esityksia. Tutustumme diojen
rakenteisiin ja sisallon, kuten tekstin ja kuvien, lisdamiseen. Diojen ja sisallon hallinnan
lisaksi kdymme lapi esityksen pitamisen.

Kenelle tarkoitettu
PowerPoint-kayttgjille, jotka haluavat opiskella tai kerrata perusasiat ja tehostaa
paivittaista kayttoa. Opit perusteet seka uusia toimintoja. Saat kaytannon vinkkeja
nopeuttamaan tydskentelyasi. Jos haluat tehda helposti ja nopeasti hieman parempia
PowerPoint-esityksia, tama koulutus sopii sinulle hyvin.
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Sisalto:
°

* Diaesityksen laatiminen ja muokkaaminen
* Diojen rakenteet

* Paikkamerkit sisalldille

« Siirtymat diojen valilla

* Esittaminen yleisolle
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